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POWOLANIE KOMISJI DS. WDROZENIA RODO

W dniu 19.09.2017r. uchwatg Zarzadu Spoétki powotano komisje ds. wdrozenia RODO

Sktad komisji:

1. Przewodniczacy
Prezes Zarzadu (Project Manager)
2. Informatyka i sprawy techniczne
Administrator Systemu Teleinformatycznego (informatyk)
3. Prawo
Radca Prawny
4. Organizacja i zarzgdzanie
Dyrektorzy
Kierownicy poszczegdlnych wydziatow
Samodzielne stanowiska (BHP)
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Harmonogram wdrozenia RODO

1. Audyt;
2.Raport z audytu;
3.Zadania majace na celu dostosowanie do RODO;

4.Szkolenia pracownikow;
5. Powotanie Inspektora Ochrony Danych Osobowych (I0DO).
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Luban

AUDYT - czes¢ 1

Inwentaryzacja aktywow - zasobow danych osobowych.

1. Identyfikacja obszarow przetwarzania danych
(np.: poszczegdlne wydziaty Spotki);

2. Identyfikacja kategorii osdb, ktorych dane dotyczg
(np.: pracownicy, klienci Spoétki etc.);

3. Identyfikacja kategorii danych
(np.: imie ,nazwisko, pesel, adres etc.);

4. Identyfikacja celéw przetwarzanie danych osobowych
(np.: realizacja umowy, rekrutacja pracownikéw etc.);

5. Identyfikacja podstaw prawnych przetwarzania danych
( podstawy prawne wynikajgce bezposrednio z RODO lub prawodawstwa krajowego);

6. Identyfikacja podmiotéw, ktorym przekazujemy lub od ktorych otrzymujemy dane osobowe
(otrzymujemy od gmin, przekazujemy - medycyna pracy, MUR, radca prawny, archiwista,
serwisanci programow i aplikacji przetwarzajgcych dane osobowe).
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AUDYT - czesc¢ 2

Inwentaryzacja aktywow zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych

1. Zasoby personalne

(np.: Zarzad, dyrektorzy , kierownicy etc);
2. Zasoby sprzetowe

(np.: sprzet komputerowy, sieé teledacyjna etc.);
3. Siedziby

(np.: siedziba, transport, CUO, cmentarz); . PT 8 %
: S G %
4. Oprogramowanie S S ;"’ a5 ©

(np.: Systemy operacyjne, programy i aplikacje etc.);
5. Zarzadzenie (procesy, dokumentacja, dziatanie)
( np. polityka bezpieczeristwa, procedury postepowania etc.).
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AUDYT - czesc¢ 3

Inwentaryzacja zabezpieczen

1. Zabezpieczenia fizyczne
(np.: zamykane ogrodzenie, bezposredni dozér, alarmy, zamki magnetyczne etc.);
2. Zabezpieczenia techniczne
(np.: firewall-e, systemy antywirusowe etc.);
3. Zabezpieczenia personalne
(np.: formalne uprawnienia do pracy z programami w okreslonym zakresie);
4. Zabezpieczenia organizacyjne
(np.: polityka bezpieczenstwa, regulaminy (klucze, kadry) etc.).
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Raport z audytu

Raport zawiera opis stanu faktycznego ochrony danych osobowych w Spotce.

1. Opis aktywow — baz danych osobowych;

2. Opis aktywow zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych;

3. Opis zabezpieczen.

4. Ustalenia dziatan jakie nalezy podjg¢ w celu dostosowania do RODO

=
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Luban

Dziatania jakie nalezy podja¢ w celu dostosowania do RODO

Rejestr Czynnosci Przetwarzania Danych Osobowych
(najwazniejszy dokument)

. Nazwa Administratora Danych Osobowych;
. Dane Inspektora Ochrony Danych Osobowych;

. Data sporzadzenie i zatwierdzenia; . r—t
. Nazwa czynnosci RCP - Rejestr Czynnosci
(np.: fakturowanie, rekrutacja pracownikéw etc.); Przetwarzania

5. Obszar przetwarzania
(np.: wydziat);
6. Kategoria oséb
(np.: klienci, pracownicy);
7. Kategoria danych
(np. : Imie, nazwisko, adres);
8. Podstawa prawna
(np.: umowa);
9. Okres przechowywania danych
10. Zrédto pozyskania danych
(np. pracownik, klient, gmina);
11. Komu przekazujemy dane
(np. medycyna pracy, MUR);
12. Opis zabezpieczen danych osobowych;
13. Informacja o przekazywanie danych do kraju trzeciego (czyli poza Europejski Region Gospodarczy).
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Dziatania jakie nalezy podja¢ w celu dostosowania do RODO

w przypadku powierzania Spotce danych osobowych (ZGiUK Sp. z o0.0. jako procesor)

Rejestr Kategorii Czynnosci Przetwarzania Danych Osobowych

1. Dane Administratora Danych Osobowych, ktéry powierza dane osobowe;
. Dane Inspektora Ochrony Danych Osobowych Administratora danych, ktory powierza dane osobowe;
3. Opis kategorii Przetwarzan Danych Osobowych
(np. realizacja umowy na wywdz i utylizacje odpaddéw komunalnych);
4. Opis (ogdlny) zastosowanych zabezpieczen;
. Okres przechowywanie danych osobowych;
6. Informacja o przekazywanie danych do kraju trzeciego (czyli poza Europejski Region Gospodarczy).
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Luban

Dziatania jakie nalezy podja¢ w celu dostosowania do RODO

Analiza Ryzyka Przetwarzania Danych Osobowych

1. Identyfikacja zagrozen dla przetwarzania danych osobowych
np.(pozar, wybuch bombowy, brak procedur, brak fizycznych zabezpieczen pomieszczen etc);
2. Identyfikacja aktyw zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych
( etap 2 audytu);
3. Analiza ryzyka
(np. wyliczenie prawdopodobienstwa wystgpienia danego ryzyka i jego wptywu na aktywa);
4. Postepowanie z ryzkiem
(czy akceptujemy ryzyku, czy modyfikujemy poprzez zastosowanie rozwigzan organizacyjnych,
zastosowanie dodatkowych srodkéw bezpieczenstwa etc.);
5. Raport z analizy ryzyka.
(do wiadomosci pracownikéw).
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Dziatania jakie nalezy podja¢ w celu dostosowania do RODO

=
. Opracowanie klauzul informacyjnych; @ ‘

(obowigzek informacyjny - RODO);

. Opracowanie zgod na przetwarzanie danych osobowych;

(nalezy podkresli¢ dobrowolnos¢, swiadomos¢ - RODO);

. Opracowanie wzoru umowy powierzenia danych osobowych; A
. Zatozenie rejestru umow powierzenia danych osobowych

(dwa rejestry Spotka jako Administrator np. MUR, medycyna pracy, Spotka jako Procesor np. gminy)

. Opracowanie formularza zgtoszenia (do UODO) naruszenie danych osobowych;
. Zatozenie Rejestru Zgtoszen Incydentdw zwigzanych z naruszeniem bezpieczenstwa danych

osobowych;

. Utworzenie procedur modyfikacji, przenoszenia, usuwania danych osobowych oraz wnoszenia

sprzeciwu do przetwarzania danych osobowych;

. Modyfikacja istniejgcej dokumentacji zwigzanej przetwarzaniem i ochrong danych osobowych

- Polityka Bezpieczenstwa;
- Instrukcja Zarzadzanie Systemami Informatycznymi;
- Procedura Postepowanie w przypadku naruszenia bezpieczenstwa danych osobowych.
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SZKOLENIA PRACOWNIKOW

Szkolenie powinno by¢ dwuetapowe.

1. Szkolenie ogélne z Rozporzgdzenia UE 2016/679 z dnia
27.04.2016.

2. Szkolenie z praktyk, procedur i instrukcji wewnetrznych
opracowanych zgodnie z RODO.
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Powotanie osoby nadzorujacej przestrzeganie RODO

1. Inspektor Ochrony Danych Osobowych (zgodnie RODO)
(organy, jednostki publiczne, podmioty przetwarzajgce dane szczegdlne na
duzg skale)

2. Powierzy¢ obowigzki zwigzane z stosowaniem RODO pracownikowi
(Petnomocnik ds. Ochrony Danych Osobowych)
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Kary pieniezne.

Wysokos¢ kary zalezy od rodzaju naruszenie

art. 25-32 RODO

art.5, 7, 15,16 RODO

do 10 min Euro

lub do 2% catkowitego
Swiatowego obrotu za zeszty
rok

do 20 min Euro

lub do 4% catkowitego
swiatowego obrotu za zeszty
rok
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Dziekuje za uwage.

Michat Turkiewicz
Prezes Zarzgdu ZGiUK Sp. z 0.0. w Lubaniu




